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NAMA SOP

Monitering Pelaksanaan Kegiatan TNI Manunggal

Membangun Desa (TMMD)

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS| PELAKSANA

1. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 3 Tahun 2021 tentang Perubahan atas | 1. Pendidikan Minimal D3;

Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan | 2. Mampu mengoperasikan komputer/ laptop;
Susunan Perangkat Daerah Kota Semarang; 3. Berkomitmen dan bertanggung jawab;

2. Peraturan Walikota Semarang, Nomor 101 tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan | 4. Mampu berkomunikasi dan berkoordinasi dengan baik;
Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta Sistem Kerja Dinas Pemberdayaan Perempuan | 5. Memiliki kesabaran, ketelitian dan integritas.
dan Perlindungan Anak Kota Semarang.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Semua SOP pada Bidang Pemberdayaan Masyarakat dan Data Informasi 1. Komputer/Laptop;

2. ATK;
3. Printer;
4. Scanner.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak diperhatikan dan dipedomani akan menghambat Pelaksanaan
Kegiatan TNl Manunggal Membangun Desa (TMMD)

Laporan Monitoring Kegiatan TNl Manunggal Membangun Desa (TMMD)




SOP : MONITORING PELAKSANAAN KEGIATAN TNl MANUNGGAL MEMBANGUN DESA (TMMD)

PELAKSANA MUTU BUKU
Penggerak
URAIAN PROSEDUR Sub Persyaratan/ KET
Msa;;::a{aat Koordinator Kelengkapan Waktu Oulput
2 3 4 5 6 )
Menerima diposisi undangan Pra TMMD Disposisi 5menit | Undangan
|- I pembukaan TMMD
Mengikuti pembukaan TMMD Undangan 3 jam Bahan laporan hasil
> pembukaan Pra pembukaan TMMD
e TMMD
Memonitor pelaksanaan TMMD di Kelurahan \ A Bahan laporan 1jam Draft laporan
' hasil pembukaan kemajuan proses
TMMD TMMD
Membuat laporan tahapan pelaksanaan TMMD Draft laporan 1 jam Draft laporan
]. kemajuan proses kemajuan proses
' TMMD TMMD
Meneliti laporan pelaksanaan TMMD - Draft laporan 30 menit | Draft laporan
fid kemajuan proses kemajuan proses
:<> TMMD TMMD yang telah
diteliti
Melaporkan kemajuan tahapan proses TMMD v Draft laporan 10 menit | Draft laporan
AN kemajuan proses kemajuan proses
TMMD yang telah TMMD yang telah
diteliti diverifikasi
Mengarsipkan laporan pelaksanaan TMMD Laporan 15 menit | Arsip
I ; pelaksanaan
TMMD




